PARA REGISTRAR SUA PESQUISA NO SISNEP
(SISTEMA NACIONAL DE ETICA EM PESQUISA), SERA NECESSARIO ACESSAR O SITE DO SISNEP
(www.saude.gov.br/sisnep) E SEGUIR OS SEGUINTES PASSOS:

1°. Passo:

Acessar o link PESQUISADORES (veja seta abaixo). Clicar em “Registre seu Projeto de Pesquisa”
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2° Passo:

Ao abrir a pagina “INTRODUCAQ” (abaixo), veja 0 MENU PRINCIPAL — CADASTRAR PESQUISADOR.
Faca seu cadastro. Ao final do cadastramento, o pesquisador recebera uma senha. — A senha que sera
fornecida no sistema devera ser utlizada para o cadastro de futuros projetos e para fazer o
acompanhamento dos projetos ja submetidos ao CEP/UEL.

- A seguir, para efetivar o cadastro da pesquisa, no campo ENTRAR NO SISNEP, informar o CPF e a
senha.

Atencéo:

Para efeito de analise pelo CEP/UEL, serdo aceitos somente projetos de pesquisadores com formagéo
universitaria como responsaveis. Assim sendo, pesquisas de académicos (TCC, Iniciagcdo Cientifica, etc) que
envolverem seres humanos deverdo ser cadastrados tendo como pesquisador responsavel, o professor
orientador. A informacgéo sobre os alunos devera constar no projeto de pesquisa.



http://www.saude.gov.br/sisnep
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3° Passo:

Para cadastrar uma pesquisa, acessar o link REGISTRAR PESQUISA (seta verde). Nesse link vocé ira
alimentar o sistema com informacdes sobre sua pesquisa e, ao final do cadastro, o programa ira gerar a
Folha de Rosto/CONEP. Em caso de duvida no preenchimento dos campos, consultar no MENU

PRINCIPAL a opgdo: AJUDA (seta vermelha).
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4 ° Passo:

Para preencher o item 7 (Instituicdo Sediadora) da Folha de Rosto, acessar o link PROCURAR
INSTITUICAO. A Instituicdo Sediadora € o local no qual seréo recrutados os voluntarios da pesquisa, ou é a
detentora dos dados dos sujeitos da pesquisa.

| — Pesquisa realizada na UEL ou no Hospital Universitario/Hospital de Clinicas (HU/HC):

Ao clicar no link PROCURAR INSTITUICAO, sera aberta uma janela pedindo o CNPJ e a Razdo Social da
instituicao.

- Preencha no campo “Razédo Social”: Universidade Estadual de Londrina — Clique em “Pesquisar’ —
aparecerdo varias opg¢oes relacionadas a UEL.

' Procurar Instituicio = vIBr ks >

Digite o CMP1 ou parte do nome da instituicdo sediadora para procurar a instituicdo desejada. ..
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- Deverd ser assinalada apenas a op¢éo “Universidade Estadual de Londrina e Hospital Universitério
Regional do Norte do Parand — UEL”. Observe que esta op¢éo é a Unica ao qual esté vinculado um
Comité de Etica em Pesquisa. Esta € a opgéo para 0s projetos em que a coleta de dados sera realizada
na Universidade Estadual de Londrina ou no Hospital Universitario/Hospital de Clinicas. Ao selecionar
este item, os campos seréo preenchidos automaticamente, ficando em branco apenas “Unidade/Org&o”.

- Feito isso, sua pesquisa estara automaticamente vinculada ao CEP/UEL



Digite o CMPI ou parte do nome da instituicdo sediadora para procurar a instituicdo desejada. .

CNP] Razdo Social

| ‘Umversidade Estadual de Londrina

Pasquizar

Lista das Instituictes

SELECIONAR Razdo Social CEP LRSS

Universidads Estadual d= Londrina

o Hospital Universitario [ Universidade Estadual de

Londrina de Londrina

3 Universidade Estadual de Londrina Observe que
Hospital Universitario Regional o Pesguisa
#o Universidade Estadual de Londrina e Hospital do Marte do realizada na
Universitario Regional do Morte do Parand - UEL ParanajUniversidade Estadual o selecionar

de Londrina

o em branco
OVoltar

E onde serdo
Se o5 dados
ITI, no item
am coletados
nstar.

& Internst

o Lelof |4

SECEE| ,

” Deserhar -+ [y (5 | AutoFormas - . w [ O 4l >
[Paq 3 Secio 1 305 [Em 17,5em n & Col 1
‘s Iniciar A reuni s

PT & [» "8 1834

- No campo “Unidade/Org&o”, o pesquisador colocara o local de onde serfo recrutados os voluntarios ou
os dados do prontuario. Exemplo: Se os dados serdo coletados ou as entrevistas serdo realizadas na
UTI, no item “Unidade/Orgéo” é este setor que devera ser informado — Hospital Universitario - UTI.
Caso sejam coletados dados da Clinica de Fisioterapia, é esta informagdo que deverd constar —
Hospital Universitario — Servico de Fisioterapia. Se for no Campus da UEL, em um Centro de Estudo
especifico — UEL - Centro de Ciéncias Exatas.
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OBS: E importante observar que o responsavel pela Instituicdo Sediadora devera assinar a Folha de Rosto.
Assim sendo, verifique na instituicdo, qual € a pessoa responsavel pela assinatura. Devera constar do
documento, o carimbo e a assinatura deste responsavel.



5° Passo:

II- Pesquisa realizada com sujeitos/voluntarios que nédo sédo da UEL ou HU/HC:

- Para os projetos em que a coleta de dados serd realizada em outra instituicdo que ndo seja a
Universidade Estadual de Londrina ou o Hospital Universitario, 0 pesquisador devera verificar se esta
instituicdo ja foi cadastrada no SISNEP (link “Procurar Instituicdo”).

- Caso ndo possua o cadastro, o pesquisador devera cadastra-la, informando todos os dados solicitados.
Isto s6 poderé ser feito no momento em que estiver cadastrando a pesquisa no item 7.

- Depois de efetuar o cadastro, o pesquisador devera acessar o link Procurar Instituicdo e informar o
CNPJ ou Razédo Social da instituicdo que acabou de cadastrar, para poder completar o preenchimento
do item 7 (Instituicdo Sediadora). Os procedimentos serdo 0s mesmos do g passo. Se os dados serdo
coletados em uma instituicdo municipal, a instituicdo a ser cadastrada sera a Prefeitura Municipal, ou, no
caso de Unidade de Saude, a Secretaria Municipal de Saude. Se a coleta for em uma escola municipal,
a Prefeitura Municipal ou a Secretaria Municipal de Educacao — verifique com o responsavel pelo local.

- No campo “Unidade/Orgéo”, o pesquisador colocara o local de onde serdo recrutados os voluntarios ou
os dados para a pesquisa. Exemplo: se for um servico de saude municipal, colocar se € uma Unidade
Basica de Saude, um hospital, ou uma clinica. Se a pesquisa for realizada em uma escola, identificar a
escola neste campo.

1. Aquitambém é importante observar que o responsavel pela Instituicdo Sediadora devera assinar a
Folha de Rosto. Assim sendo, verifique na instituicdo, qual é a pessoa responsavel pela assinatura.
Devera constar do documento, o carimbo e a assinatura deste responsavel.
2. Os protocolos de pesquisas deverdo ser analisados obrigatoriamente pelos CEPs das Instituicdes
Sediadoras. No caso da instituicdo sediadora ndo possuir um CEP, e for vinculada academicamente a
UEL, solicitar a vinculagdo ao CEP/UEL, por e-mail no proprio SISNEP (“Fale conosco”).
3. Neste caso, o0 pesquisador terd que preencher, obrigatoriamente, a questao 8 (Instituicao Vinculada),
cujos procedimentos veremos a seguir.

6° Passo:

Caso o0 pesquisador possua vinculo com a UEL/HU ou outra Instituicdo Académica, sera necessario o
preenchimento do item 8 (Instituicdo Vinculada). O procedimento de como preencher o item 8 (Instituicdo
Vinculada) é idéntico ao 4° Passo. E s6 acessar o link Procurar Instituicdo e sera aberta uma janela pedindo
0 CNPJ ou Razéo Social da Instituicdo Académica. Para os alunos vinculados a Universidade Estadual de
Londrina ou a Hospital Universitario, colocar no campo “Razé&o Social”: Universidade Estadual de Londrina.
Na pesquisa, aparecerdo algumas opcdes relacionadas a UEL ou ao HU. Observe que, caso sua pesquisa
esteja sendo realizada na UEL ou no HU, a op¢do com um Comité de Etica em Pesquisa ndo aparecera
mais, pois assinalou esta opcdo como Instituicdo Sediadora. Assinale entdo a opcdo onde consta apenas
“Universidade Estadual de Londrina”. No campo “Unidade/Orgdo” preencher o nome da
unidade/departamento/setor ao qual pertence, ou o programa de pés-graduacdo ao qual a pesquisa esta
vinculada ou ainda, no caso de Trabalhos de Concluséo de Curso, identificar o Colegiado do Curso ao qual a
pesquisa esta vinculada. Caso néo seja vinculado a UEL, verifique se sua Instituicdo ja é cadastrada. Caso
nao seja, tera que cadastra-la, para preenchimento do Item 8.

Cumpridos todos os passos, o pesquisador responsavel devera gravar os dados e imprimir a Folha de Rosto
para a coleta das devidas assinaturas. A FR devera ser anexada aos documentos que devem ser
protocolados para andlise do CEP/UEL, a saber: projeto de pesquisa (incluindo informacfes sobre
orcamento e fontes de financiamento, cronograma de atividades), Curriculo do(s) pesquisador(es) (ou
informacdo do link na Plataforma Lattes), Termo de Consentimento Livre e Esclarecido ou Termo de
Responsabilidade do pesquisador, além dos documentos especificos de projetos de areas tematicas
especiais.

OBS: Nos casos em que nem na Instituicdo Sediadora nem na Instituicdo Vinculada existirem um Comité de
Etica em Pesquisa e/ou o pesquisador ndo possua nenhum vinculo com a UEL/HU ou outra Instituicio
Académica, sera necessario o envio de um e-mail para o SISNEP (sisnep@saude.gov.br) pelo proprio
pesquisador, indicando um CEP no qual o pesquisador deseja que seja encaminhado seu projeto de
pesquisa para analise, ou a indicacdo de um CEP.




